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REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA

%! GRAD HRVATSKA KOSTAJNICA
' GRADONACELNIK

KLASA: 024-04/22-01/18
URBROIJ: 2176/02-01-22-1
Hrvatska Kostajnica, 28. prosinca 2022.

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju ( ,, Narodne novine “ br. 75/21 )
i &lanka 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja
( , Narodne novine “ broj 132/21 ) gradonacelnik donosi

PLAN

klasifikacijskih i brojéanih oznaka

Clanak 1.

Ovim Planom Kklasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata u
uredskom poslovanju Grada Hrvatske Kostajnice ( u nastavku: Plan ), utvrduju se
klasifikacijske oznake akata koji se pojavljuju u radu Grada Hrvatske Kostajnice odnosno
klasifikacijske oznake sadrzaja akata gradonacelnika, Gradskog vijeca i Jedinstvenog upravnog
odjela Grada Hrvatske Kostajnice, te brojéane oznake stvaratelja i primatelja akata tijela Grada
Hrvatske Kostajnice ( gradonacelnik, Gradsko vijece, jedinstveni upravni odjel ).

Clanak 2.

Ovim Planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju i broju dosjea koji proizlaze iz
djelokruga rada tijela iz ¢lanka 1. ovog Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske
oznake, kao broj¢ane oznake predmeta, na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u 2023.
god., kako slijedi:

Upravno Oblik
podrudje ili Opis djelatnosti unutar podgrupe (dosje)
djelatnost
DRZAVA 1 DRUSTVO
004-01 Temeljne slobode, prava i eticka pitanja 01
004-02 Zastita prava i interesa osoba s invaliditetom 01
006-01 Politi¢ke stranke (opéenito) 01
007-01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova 01
007-02 Imenovanje i razrje$enje ¢lanova upravnih vijeca ustanova 01
007-03 Davanje suglasnosti na imenovanje i razrjeSenje ravnatelja 01
ustanova i ostalo
008-01 Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo 01
009-01 Pradenje i provedba propisa o zastiti osobnih podataka 01
009-02 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka 01




 DRZAVNO UREDENJE

012-01 Provedba izbora 01
012-02 Financiranje politi¢kih aktivnosti , izborne promidzbe 01
013-01 Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana 01
016-01 Prava nacionalnih manjina 01
JEDINICE LOKALNE SAMOUPRAVE
024-01 Statut, statutarne odluke 01
024-01 Poslovnik predstavni€kog tijela, poslovni¢ke odluke 02
024-02 Sjednice predstavni€kog tijela, pozivi, zapisnici, prisege 01
024-02 Svedane sjednice predstavni¢kog tijela 02
024-03 Odluke 1 drugi op¢i akti predstavnikog tijela 01
024-04 Akti izvr$nog tijela 01
024-04 Izvje§ée o radu izvrinog tijela 02
024-04 Primopredaja izvr$nih ovlasti 03
029-01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih tijela 01
UPRAVNO POSLOVANJE
032-01 Sluzbena glasila 01
034-01 Opéi upravni postupak 01
034-02 Izdavanje potvrda (opcenito) 01
035-01 Donosenje plana klasifikacijskih oznaka i plana broj¢anih 01
| oznaka
035-02 Postupanje s pismenima, evidencije, obrasci, oblik, sadrzaj, 1 01
nacin izrade pismena
036-01 Cuvanje, zadtita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, 01
koristenje, izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva, predaja
arhivskog gradiva nadleZznom arhivu, ostalo
038-01 Odobrenja za izradu pecata i Zigova s grbom Republike 01
Hrvatske, upotreba, ¢uvanje i unistavanje, izrada §tambilja i
ostalo
UPRAYVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM TIJELIMA
040-01 Nadzor zakonitosti op¢ih i pojedinacnih akata 01
041-01 Nadzor zakonitosti i nadina rada tijela jedinica lokalne i 01
podruéne (regionalne) samouprave
042-01 Revizija (opéenito) 01
044-01 Ostali nadzori 01
PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI 1 PRITUZBE
050-01 Predstavke i prituzbe gradana 01
053-01 Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnim tijelima 01
| ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
061-01 | Javne nagrade i priznanja za drugtveno- politicki rad 01
VJERSKE ZAJEDNICE
070-01 | Vjerske zajednice (opéenito) | 01
DUZNOSNICI
081-01 Prava i obveze duZnosnika u jedinicama lokalne i podru¢ne 01
(regionalne) samouprave i ostalo
RADNI ODNOSI
101-01 Povecanje zaposljivosti 01
110-01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (opéenito) 01
110-02 Evidencije zaposlenih 01




112-01 Prijam u sluzbu na odredeno ili neodredeno vrijeme 01
(postupak, natjecaj)

112-01 RjeSenja o prijmu i rasporedu sluZbenika i namje$tenika 02

112-01 Rjesenja o prestanku sluzbe 03

112-02 Prestanak sluzbe 01

112-03 Stavljanje na raspolaganje, premjestaji, napredovanja 01

112-04 Ugovor o djelu, ugovor o autorskom djelu 01

112-04 Ugovor o radu na odredeno vrijeme 02

113-01 Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja, obustave rada i 01
ostalo

113-01 RjeSenja o godi¥njim odmorima 02

114-01 Radni sporovi 01

114-02 Disciplinska odgovornost i postupak 01

115-01 ZaStita na radu 01

119-01 Ocjenjivanje rada sluzbenika i namjeStenika 01

PLACE

120-01 Utvrdivanje place, rasporedivanje i raspodjela placa, dodaci 01
na placu i ostalo

121-01 Regres za godis$nji odmor, tro§kovi preseljenja, pomo¢ u 01
slu¢aju smrti, jubilarne nagrade, otpremnina

STRUCNO USAVRSAVANIJE I OSPOSOBLJAVANJE

132-01 VjeZbenici, pripravnici, struéno osposobljavanje, stru¢na 01
praksa

133-01 Drzavni ispit, struéni ispiti i drugi ispiti 01

MIROVINSKO OSIGURANJE

140-01 [ Mirovinsko osiguranje- evidencije 01

SINDIKATI I KOLEKTIVNI UGOVORI

150-01 Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata i ostalo 01

152-01 Kolektivni ugovori, pregovaracki odbor, kolektivno 01
pregovaranje i ostalo

JAVNA SIGURNOST

210-01 Uprava policije 01

214-01 Poslovi suzbijanja opéeg kriminaliteta 01

SUSTAV CIVILNE ZASTITE

240-01 Osobna i uzajamna zastita, mjere i aktivnosti u sustavu civilne 01
zaStite

240-02 Stozer civilne zastite 01

VATROGASTVO

250-01 Suglasnosti za imenovanje zapovjednika 01

250-02 Zastita od poZara 01

GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA

304-01 Podruéja od posebne drzavne skrbi 01

306-01 Programi, aktivnosti, mjere ekonomske politike i ostalo 01

306-01 Poljoprivredna gospodarstva 02

INDUSTRIJA I PODUZETNISTVO

310-01 ‘ Elektroprivreda- opéenito 01

311-01 Malo i srednje poduzetni§tvo, obrtnistvo, trgovacka drustva 01

POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO, VODNO

GOSPODARSTVO I STOCARSTVO

320-01 \ Poljoprivredno zemljiste 01




321-01 Sume i jumsko zemljiste 01
322-01 Za$tita Zivotinja 01
325-01 Vodoprivreda- opéenito 01
325-02 Zastita od $tetnog djelovanja voda 01
326-01 Stocarstvo 01
TRGOVINA I TURIZAM
334-01 Turisti¢ka djelatnost 01
337-01 Poslovi vezani uz zastitu potrosaca 01
PROMET I KOMUNIKACIJE
340-01 Cestovni promet, izgradnja i odrZavanje cestovne 01
infrastrukture
341-01 Zeljezni¢ki promet, Zeljezniéki prijelazi i ostalo 01
344-01 Postanske usluge 01
PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA I PRIRODE
350-01 Strateski dokumenti prostornog uredenja, prostorni planovi 01
350-02 Uredenje gradevinskog zemljista 01
351-01 Mjere zastite okolia i odrZivi razvitak 01
351-02 Studije utjecaja na okolis§ 01
351-03 Gospodarenje otpadom 01
352-01 Za#tita i oCuvanje prirode 01
GRADITELJSTVO I KOMUNALNI POSLOVI
361-01 Legaliziranje bespravno sagradenih objekata 01
363-01 Komunalna naknada- stambeni prostor 01
363-01 Komunalna naknada- poslovni prostor 02
363-01 Komunalna naknada- garazni prostor 03
363-01 Komunalna naknada, utvrdivanje zaduZenja (opomene) 04
363-01 Komunalna naknada, zamolbe 05
363-02 Komunalno redarstvo 01
363-03 Komunalno redarstvo- zahtjevi i zamolbe 01
363-04 Komunalni doprinos 01
363-05 Javna povrS§ina 01
364-01 Procjena trZiSne vrijednosti nekretnina 01
STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE 1
STAMBENI ODNOSI
370-01 Otkup stanova 01
370-02 Najam stanova 01
371-01 Brisovna oéitovanja i brisanje zaloZnog prava 01
371-02 Stambeni odnosi- natjecaji 01
372-01 Zakup poslovnog prostora 01
372-02 Poslovni prostor- natjeéaji 01
373-01 Restauriranje, ¢uvanje, odrZavanje, koridtenje reprezentativnih 01
objekata i objekata pod posebnom zastitom i ostalo
FINANCIJE
400-01 Proracun, financijski planovi, periodi¢ni obracuni, financijski 01
izvjestaji
400-02 Planovi nabave 01
401-01 Racuni 01
402-01 Financiranje gospodarskih djelatnosti javnih potreba 01
402-02 Sufinanciranje 01
402-03 Financiranje iz proraéuna 01




403-01 Krediti, jamstva, potraZivanja i ostalo 01
406-01 Javna nabava 01
406-02 Inventure 01
406-03 Ubpravljanje nekretninama i pokretninama 01
410-01 Spomenicka renta 01
410-02 Porez na kuée za odmor 01
410-03 Porez na koristenje javnih povr§ina 01
412-01 Upravne i druge pristojbe 01
415-01 RjeSenja o ovrsi 01
415-01 Ovrhe 02
415-02 Opomene 01
421-01 Donacije, subvencije 01
422-01 Kreditna zaduZenja 01
430-01 Ugovorne obveze, zakonske obveze, ukupni prihod i ostalo 01
431-01 Materijalni troSkovi, amortizacija 01
432-01 Procedure o blagajni¢kom poslovanju, vodenje propisane 01
evidencije
442-01 Financiranje programa i projekata iz fondova EU, upravljanje 01
i kontrola koriStenja sredstava
470-01 Proracunski nadzor 01
470-02 Fiskalna odgovornost 01
ZDRAVSTVENA ZASTITA 1 ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
502-01 Pravo na zdravstvenu za$titu 01
502-02 Ozljeda na radu i profesionalna bolest 01
504-01 Poslovi vezani uz incidentna i krizna stanja, mjere i preporuke 01
za suzbijanje epidemija, pandemija i ostalo
SOCIJALNA SKRB
550-01 Socijalna skrb (opéenito) 01
551-01 Naknada za troskove stanovanja 01
551-02 Jednokratna pomo¢ 01
551-03 Naknada za novorodeno dijete 01
551-04 Pomo¢ za podmirenje troSkova ogrieva 01
554-01 Korisnici zajam¢ene minimalne naknade 01
ZASTITA HRV.BRANITELJA, VOJNIH INVALIDA I ZRTAVA RATA,
SPOMEN OBILJEZJA
564-01 Grobovi i spomen obiljeZja, zastita dostojanstva Zrtava 01
Domovinskog rata i ostalo
OBRAZOVANJE
601-01 Predskolski odgoj 01
602-01 Osnovno obrazovanje 01
602-02 Srednje obrazovanje 01
603-01 Organizacija javnih predavanja, tribina, okruglih stolova, 01
panela i ostalo
604-01 Dodjela stipendija 01
KULTURA
610-01 Kulturne manifestacije 01
610-02 ObiljeZavanje obljetnica i prigodnih datuma 01
611-01 KnjiZni¢arska djelatnost 01
611-02 Udruge- natje€aji 01
612-01 Zastita kulturne bastine, za§tita spomenika kulture 01




SPORT -

620-01 | Sport opéenito | 01

INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO

650-01 Informati¢ka oprema, informacijski sustavi, informacijske 01
tehnologije

POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE

701-01 | Odvjetni§tvo i pravna pomoé |01

GEOFIZIKA

921-01 Potresi, seizmoloske stanice, seizmoloska zastita gradevinskih 01
objekata, seizmologki instrumenti i naprave, seizmoloska
ispitivanja i ostalo

932-01 Katastar zemljista i katastar nekretnina 01

IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI

940-01 Rjesavanje imovinskopravnih odnosa poljoprivrednog i 01
Sumskog zemlji$ta

940-02 Uknjizba prava vlasnistva 01

940-02 Imovinsko- pravni poslovi (opéenito) 02

940-03 Prava i obveza jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) 01
samouprave

942-01 Prijenosi u drZzavno vlasnistvo trgovackih drustava

942-02 Prijenosi u drZzavno vlasni§tvo stambenog i poslovnog 01
prostora

942-03 Prijenosi u drzavno vlasni§tvo poljoprivrednog zemljista 01

943-01 Izvlastenja 01

944-01 Gradevinsko zemljiSte 01

945-01 Imovinsko pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljiStem 01

946-01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa Sumama i $umskim 01
zemljiStem

STATISTIKA

957-01 | Statistiki podaci )

EUROPSKA UNIJA

973-01 Politika regionalnog razvoja 01

975-01 Potpomognuta podrugja, brdsko planinska podru¢ja, podrucja 01
posebne drZzavne skrbi

975-02 Razvojni programi za potpomognuta podrucja 01

975-03 Regionalni razvojni programi i projekti 01

975-04 Sufinanciranje regionalnih i lokalnih razvojnih programa 01

977-01 Suradnja s jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) 01
samouprave

FONDOVI EUROPSKE UNIJE

983-01 \ Sklapanje ugovora za dodjelu bespovratnih sredstava \ 01

OSTALO |

990-01 | ostalo |01

Brojéane oznake, iz ovoga ¢lanka, ne smiju se mijenjati ni brisati, ali se tijekom godine
mogu dodavati nove, ako to zahtijevaju promjene nastale u vezi ustrojstva i djelokruga tijela
Grada Hrvatske Kostajnice.

S ovim Planom upoznat ¢e se svi sluZbenici.

Razvrstavanje i rasporedivanje primljenih pismena obavlja administrativni referent koji
otvara i pregledava primljene posiljke.



Clanak 3.
Grad Hrvatska Kostajnica, u uredskom poslovanju iz svoga samoupravnog djelokruga,
koristit ¢e broj¢anu oznaku 2176/02.

Clanak 4.

Tijela Grada Hrvatske Kostajnica, u poslovima iz svoga samoupravnog djelokruga,
koristit ¢e brojéane oznake, kako slijedi:

- gradonacdelnik - 2176/02-01-23
- zamjenik gradonacelnika izabran
iz reda srpske nacionalne manjine -2176/02-01/01-23
- predstavnicko tijelo (gradsko vijeée) -2176/02-02-23
- jedinstveni upravni odjel -2176/02-03-23

Sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjela, kao stvaratelji i primatelji akata, koristit ¢e
broj¢ane oznake, kako slijedi:

- prodelik - 2176/02-03/01-23
- voditelj odsjeka za pravne i opée poslove, drustvene

djelatnosti i socijalnu skrb - 2176/02-03/02-23
- voditelj odsjeka za prorac¢un, komunalno gospodarstvo,

prostorno uredenje, gradnju i zaStitu okoliSa - 2176/02-03/03-23
- strucni suradnik za racunovodstvo - 2176/02-03/04-23
- referent — komunalni redar - 2176/02-03/05-23

Clanak 5.

Gradsko izbormno povjerenstvo Grada Hrvatske Kostajnice, za provodenje izbora ili
referenduma koristit ée brojéanu oznaku — 2176/02-04-23.

Clanak 6.

Ovaj Plan objaviti ¢e se na mreZnim stranicama Grada, a primjenjuje se od 01.01.2023.
godine.




